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नमस्कार, 

 ‘स्कूल प्रशासन’ या मराठी सगंणकप्रणालीद्वारा आपण आपल्या शाळेतील कायाालयीन कामकाज कमीत 

कमी वेळेत, लिनचुक तसेच सुिक पद्धतीने करता येईल. 

सदरहू संगणकप्रणालीद्वारा आपण प्रत्येकी शैक्षलणक वषालनहाय सवा मालहतीचे व्यवस्थापन करू शकतो. तसेच 

शैक्षलणक वषालनहाय क्षणार्ाात आपण लवलवर् मालहतीची लिनचुक आकडेवारी,लवलवर् अहवाल(ररपोर्टसा) यांचे 

छायांककत प्रलतमध्ये (Printed) रुपांतर करून सदरहू अहवाल अगदी कमीत कमी वेळेत संिंलर्त 

अलर्कारी,कायाालय अथवा शालेय कामकाजासाठी उपयोगात आणता येवू शकतो. 

सगंणकप्रणालीमध्य ेअतंभूात केलले्या िािी : 

अ.क्र. मालहती सचूी पषृ्ठ.क्र. 

१ व्यवस्थापन १ ते ३ 

२ लवद्याथी प्रवेश ३ ते ४ 

३ लवद्याथी हजेरी ४ ते ४ 

४ लशक्षक मालहती ५ ते ५ 

५ शालांत पररक्षा ५ ते ६ 

६ नोंदवही ७ ते ८ 

७ शासकीय योजना ८ ते ९ 

८ रोजककदा (कॅश िुक) ९ ते १० 

९ सवेक्षण(जन गणना) १० ते १० 

१० पोषण आहार १० ते १० 

११ मदत ११ ते ११ 

१२ सर्वासेस(Services) ११ ते ११ 

१३ िाहरे ११ ते ११ 

 

१. व्यवस्थापन: 

१.१: इयत्ता व तकुडी : 
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इयत्ता व तुकडी यांचे व्यवस्थापन आपणास करता येते, कक ज्यामुळे आपण प्रवेश अजा नोंदलवताना प्रत्येक 

लवद्यार्थयााचे व्यवस्थापन इयत्ता व तुकडी लनहाय करता यतेे व त्यामुळे आपण सहजपणे इयत्ता व तुकडीलनहाय लवलवर् 

मालहती तािडतोि लमळलवणे शक्य होते.

 

१.२: इयत्तालनहाय लवषय व्यवस्थापन : 

  संिंलर्त इयात्तेलनहाय लवषयांचे व्यवस्थापन करणे सहज व सोपे आह ेकक जेणेकरून लवषयलनहाय 

लशक्षक व तालसका यांचा मेळ अगदी सहजगत्या सार्णे शक्य होईल.

 

१.३: संवगा,र्मा व जात व्यावस्थापन : 

  लवद्याथी प्रवेश अजा नोंदलवताना प्रत्येक लवद्यार्थयााचे संवगा,र्मा व जात यांची मालहती नमूद करणे 

अलनवाया आह ेत्यामुळे त्याच ेव्यवस्थापन संगणकप्रणालीद्वारा करता यतेे कक ज्यामुळे आपणास संवगा,र्मा व जात 

लनहाय लवद्यार्थयाांची एकुणात,लवद्याथी यादी,इयत्ता व तुकडी मलर्ल संवगा,र्मा व जात लनहाय लवद्याथी यादी अगदी 

लिनचुक व चटकन शैक्षलणक वषालनहाय प्राप्त होईल.

 

१.४: पोषणआहार स्वयंचललत इयत्ता लनवडणे : 

  लवद्याथी हजेरी नोंद होताक्षणी आपोआप (Auto Mode) द्वारा पोषण आहार नोंदी करावयाच्या 

असतील तर संिंलर्त सेटटंग करता यतेे.

 

१.५: शाळेची मालहती: 

  संिंलर्त शाळेची संपूणा मालहती नमूद करणे अलनवाया आह,े कक त्याआर्ारे प्रत्येक अहवाल (ररपोटा) 

वरती शाळा,संस्था,शाळा/ससं्था स्थापना कदनांक, शाळा/संस्था िोर्वाक्य इ. मालहतीचा उल्लेख होतो. 

 

१.६: वापरकताा मालहती: 

  संिंलर्त पयाायाद्वारे आपण Login असलेल्या वापरकत्यााच्या Login Details मध्ये िदल करू शकतो. 

कक जसे वापरकताा नाव (User Name),संकेतांक (Password) इ. मालहतीमध्ये (User Account Details) काही 

िदल करू शकतो. 

 

१.७: डेटािेस व्यवस्थापन: 

  संगणकप्रणालीद्वारा संग्रलहत केलेल्या मालहतीचा डेटािेस पूणात: सुरलक्षत ठेवण्याची सोय उपलब्र् 

केलेली आह.ेकक ज्याद्वारा आपण आपल्या डेटािेस चा Backup कर्ीही,कोणत्याही स्टोरेज सार्नांवरती (उदा. Hard 

Disk.. Drive,Pen Drive etc.) चालू कदनांक व वेळ यानुसार घेऊ शकतो, कक जेणेकरून आपला डेटािेस पूणापणे 

व्यवलस्थत व सरुलक्षत राहण्यास मदत होईल. 
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१.८: कॅटलॉग वषा िदल: 

  संिंलर्त पयाायाद्वारे चालू शकै्षलणक वषाातील प्रवेश नोंदलवलेले लवद्याथी नलवन (पुढील) शैक्षलणक 

वषाामध्ये एका Click वरती परावर्तात (Cariforward) करता यतेात. 

 

२. लवद्याथी प्रवशे: 

२.१: प्रवेश अजा नोंदलवणे (लवद्याथी नोंदी करणे): 

नलवन लवद्याथी नोंद करणे,नोंद केलेल्या लवद्यार्थयााच्या मालहतीमध्ये िदल करणे अथवा नोंद खोडणे (Delete) 

इत्यादी िािी प्रवेश अजााद्वारा करता येणे शक्य आह.े 

 

२.२: कॅटलॉगवरती लवद्याथी पूवावत/कमी करणे:        

 संिंलर्त शैक्षलणक वषाामर्ील लवद्यार्थयााच्या कॅटलॉग वरील नोंदीमध्ये िदल करता यणेे शक्य आह.े 

  म्हणजेच चालू शैक्षलणक वषाातील संिंलर्त इयत्तेतील लवद्याथी/लवद्यार्थानी चालू कॅटलॉग (पटावरून) 

पूवावत (नाव कमी केलेले) अथवा नाव कमी करता येते. 

 

२.३: शैक्षलणक वषा दरुुस्ती: 

 उदा.:  शैक्षलणक वषा  २०१२-२०१३ मलर्ल ‘रालर्का पाटील’ या लवद्यार्थानीचे मूळ शैक्षलणक वषा २०१०-

२०११ आह ेपरंतु काही कारणास्तव सदरहू नोंद चुकीच्या शैक्षलणक वषाात नोंदलवली गेलेली आह ेपरंत ुआपल्या 

संगणकप्रणालीद्वारा अगदी काही क्षणात संिंलर्त लवद्याथी नोंद सुर्ारून घेवू शकतो.  

 

२.४: ररपोटा: 

  १. जनरल रलजस्टर. 

२. िोनाफाईड. 

३. शाळा सोडल्याचा दाखला. 

४. लनगाम उतारा. 
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५.संवगाानुसार ररपोटा. 

६.ललंगानुसार ररपोटा. 

७.Enrollment ररपोटा (इयत्ता व तुकडी लनहाय चालू शैक्षलणक वषाातील एकुण मुले व मुली). 

८.संवगाा व इयत्तेलनहाय ररपोटा. 

९.प्रवेशअजा ररपोटा. 

 

३. लवद्याथी हजरेी: 

३.१: कॅटलॉग तयार करणे: 

इयत्ता व तुकडीलनहाय कॅटलॉग तयार करता येणे सहज शक्य आह.े जस ेकक सवाप्रथम मुले,मुली अथवा 

इतर पयाायालनहाय कॅटलॉग तयार करण्याची सोय संगणकप्रणालीद्वारा केली गेली आह.े 

 

३.२: लवद्याथी हजरेी: 

इयत्ता व तुकडीलनहाय दैनंकदनी हजरेी नोंदलवता येत ेकक सदरहू हजेरीद्वारा आपोआप (Auto Mode) 

दैनंकदन पोषण आहार नोंदलवला जातो. 

 

३.३: ररपोटा: 

१. लवद्याथी यादी. 

२. उपलस्थती पत्रक (ररक्त उपलस्थती पत्रक देखील उपलब्र् आह)े. 

 

४. लशक्षक मालहती: 

४.१: लशक्षक मालहती: 

संिंलर्त शाळेतील लशक्षक याचंी मालहती सदरहू संगणकप्रणालीद्वारा संग्रलहत करता यतेे. लशक्षक 

वैयलक्तक मालहती,शैक्षलणक पात्रता मालहती,व्यवसालयक पात्रता मालहती,भलवष्यलनवााह लनर्ी संिंलर्त 

मालहती,नोकरी चालू कदनाकं,चालू लजल्हा व तालकुा रुजू मालहती,अनुभव,पगार संिंलर्त 

मालहती,र्ारण केलेले पद इ. 
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४.२: लशक्षक हजेरी: 

दैनंकदन लशक्षक हजेरी नोंदलवण्याची सोय संिंलर्त संगणकप्रणालीमध्ये केलेली आह.े 

 

४.३: लशक्षक व्यवस्थापन: 

संिंलर्त इयत्ता व तकुडीलनहाय लवषय लशक्षक तसेच संिंलर्त वगा लशक्षकांचे व्यवस्थापन करता यतेे. 

 

४.४: ररपोटा: 

१. लशक्षक हजेरी. 

२. लशक्षकलनहाय वैयलक्तक मालहती. 

 

५. शालातं पररक्षा: 

५.१: परीक्षेचा प्रकार व परीक्षा नाव: 

शालांत पररक्षा लनयमानुसार परीक्षा प्रकार व नाव नोंदलवण्याची सोय उपलब्र् आह ेकक जेणेकरून 

परीक्षा प्रकारा व नावलनहाय लवषयांचे एकुण गुण व श्रेणी यांचे मुल्यांकन अगदी सहजगत्या करता यतेे. 

 

५.२: शे्रणी मालहती: 

संिंलर्त लवषयलनहाय व गुणदान या दरम्यान शे्रणी मानाकंन समयोलजत करता यतेे कक जेणेकरून लवद्याथी 

लवषयलनहाय अहवाल , प्रगतीपत्रक इ. वरती आपोआप शे्रणी मुल्यांकन होण्यास मदत होते.  

  

५.३: लवषयांचे माका (गुण): 

संिंलर्त लवषयलनहाय एकुण गुण यांची लिनचुक नोंद करता येते कक जेणेकरून त्याचा संिंर् थेट 

लवद्यार्थयााचे लवषयलनहाय प्रगतीपत्रक नोंद करताना येतो. 
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५.४: प्रगतीपत्रक: 

संिंलर्त लवषयलनहाय तसेच लवद्याथीलनहाय एकुण प्राप्त गणु यांची नोंद करता यतेे कक जेणेकरून 

संगणकप्रणालीद्वारा परीक्षा संिंलर्त वेगवेगळे ररपोर्टसा सहजतनेे उपलब्र् होण्यास मदत होते.

 

५.५: ररपोटा: 

१. मूल्यमापन नोंदणीपत्र ररपोटा. 

२. वगालनहाय परीक्षा ररपोटा. 

३. लवषयलनहाय परीक्षा ररपोटा. 

४. वार्षाक प्रगतीपत्रक ररपोटा.

 

५.६: स्पर्ाा परीक्षा योजना: 

चालू शैक्षलणक वषा व लवलवर् स्पर्ाा परीक्षालनहाय आकडेवारी नोंदलवता यतेे.

 

५.७: ररपोटा: 

१. स्पर्ाा परीक्षा व शैक्षलणक वषालनहाय ररपोटा.

 

६. नोंदवही: 

६.१: आवक रलजस्टर (Inword Register): 

शाळा/संस्था मध्ये आवक (खरेदी,देणगी इ.) होणाऱ्या मालमत्तेची नोंद आवक रलजस्टरद्वारा चालू आर्थाक 

वषालनहाय करता येते.

 

६.२: जावक रलजस्टर (Outword Register): 

शाळा/संस्था मध्ये असणाऱ्या मालमत्तेची जावक नोंद (लवक्री,देणगी,दान इ.) होणाऱ्या मालमत्तेची नोंद जावक 

रलजस्टरद्वारा चालू आर्थाक वषालनहाय करता येते.

 

६.३: साठा रलजस्टर (Stock Register): 
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शाळा/संस्था मध्ये असणाऱ्या मालमत्तेचा घसारा, खरेदी,लवक्री इ. िािींची नोंद साठा रलजस्टर द्वारा चाल ू

आर्थाक वषालनहाय करता यते.े

 

६.४: ररपोटा: 

१. आवक ररपोटा (रलजस्टर). 

२. जावक ररपोटा (रलजस्टर). 

३. साठा/Ded Stock ररपोटा (रलजस्टर). 

४. साठा ररपोटा (रलजस्टर).

 

६.५: मलनऑडार/चेक/िँक ड्राफ्ट स्वीकृती रलजस्टर: 

शाळा,संस्था यांना मलनऑडार/चेक/िँक ड्राफ्टच्या स्वरूपात प्राप्त होणाऱ्या लनर्ीची नोंदणी चालू आर्थाक 

वषालनहाय सदरहू संगणकप्रणालीद्वारा करता येते. 

 

६.६: ररपोटा: 

१. मलनऑडार/चके/िँक ड्राफ्ट स्वीकृती ररपोटा (रलजस्टर).

 

६.७: ककरकोळ रजा रलजस्टर: 

लशक्षकांच्या रजा नोंदलवणे अगदी सोप्या पद्धतीने सदरहू संगणकप्रणालीमध्ये मांडल ेआह.े कक त्याचा पररणाम 

(effect) पूणातः लशक्षक हजेरी वरती होतो.

 

६.८: ररपोटा: 

१. ककरकोळ रजा ररपोटा (रलजस्टर).

 

६.९: कफरती रलजस्टर: 

लशक्षक कफरती हालचाल रलजस्टरची नोंद सदरहू संगणकप्रणालीमध्ये करणे सहज शक्य आह.े
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६.१०: ररपोटा: 

१. कफरती रलजस्टर ररपोटा (रलजस्टर). 

 

६.११: Upload Images Files: 

शाळा,संस्था,शासन संिंलर्त महत्त्वाचे दस्तऐवज जतन करता येवू शकतात तसेच गरजवेेळी तािडतोि व 

सहजगत्या शोर्ून ते उपयोगात आणता येवू शकतात.

 

७. शासकीय योजना: 

७.१: मोफत पाठ्यपुस्तक लवतरण रलजस्टर:       

 पुस्तके,वह्या,स्टेशनरी इ. 

१: मोफत पाठ्यपुस्तक लवतरण ररपोटा(रलजस्टर).

 

७.२: सालहत्य वाटप रलजस्टर: 

फुटपट्टी,गणवेश इ. 

१: सालहत्य वाटप ररपोटा(रलजस्टर).

 

७.३: लवलवर् लशष्यवृत्ती योजना रलजस्टर: 

सालवत्रीिाई फुले,राजमाता लजजाऊ दत्तक योजना,अलहल्यादेवी होळकर योजना इ. 

१: लवलवर् लशष्यवृत्ती योजना ररपोटा(रलजस्टर).

 

८. रोजककदा (कॅश िकु):  

८.१: कॅश िुक (ककदा) खाते मालहती: 

रोजकीदीसाठी व्यवहार करण्यासाठी लागणारे खाते नाव,लेजर हडे,लेजर सि हडे यांची लनयलमत यादी सदरहू 

पयाायाद्वारा तयार करता यते.े 
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८.२: ककदालनहाय आरंभीची लशल्लक (आर्थाक वषालनहाय): 

प्रत्येक ककदाचे (खाते) मागील वषाातील लशल्लक रक्कम (रोख,िँक रक्कम) यांची नोंद करणे अलनवाया आह े, 

यासाठी सदरहू संगणकप्रणालीद्वारा ककदालनहाय सुरुवातीची लशल्लक नोंदलवता येते.

 

८.३: दैनंकदन व्यवहार: 

दैनंकदनी होणाऱ्या व्यवहाराचंी नोंद अगदी सहजगत्या सदरहू पयाायाद्वारा केली गेली आह.े

 

८.४: ररपोटा: 

१. लेजर ररपोटा. 

२. Ledger- खाते िकु ररपोटा. 

३. मुख्य ककदा वही ररपोटा . 

४. रोजककदा ररपोटा. 

५. जमा-नावे पत्रक ररपोटा 

६. चेक/र्नादेश लवतरण रलजस्टर ररपोटा.

 

९. सवके्षण (जन गणना):  

९.१: र्मा/प्रवगालनहाय जात मालहती: 

९.२: कुटंुिप्रमुखांची मालहती: 

९.३: कुटंुि सदस्यांची मालहती: 

९.४: ररपोटा:

 

१०.  पोषणआहार:  

१०.१: इयत्तेलनहाय पोषण आहार दरपत्रक: 
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१०.२: पोषण आहार अखेरची लशल्लक: 

१०.३: दैनंकदन पोषण आहार नोंदी: 

१०.४: मालसक पोषण आहार नोंदी: 

१०.५: मालसक पोषण आहार ररपोर्टसा: 

१०.६: मालसक पोषण आहार उपयोलगता ररपोर्टसा:

 

११. मदत:  

 

१२. Services (सवेा): 

१२.१: इमेल्स सेवा: 

१२.२: एस.एम.एस. सेवा: 

१२.१: Connect via Live Support: 

 १. via Teamviewer Remote Version: 

 २. via Anydesk:

 

१३. िाहरे:

 

 

 

 

   *********************************** र्न्यवाद *********************************** 
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